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1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

BEVEZETES

Ezen szabilyzat a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrdl, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefiiggd szabalyokrol szold 2023. évi XXV. torvény (a tovabbiakban:
,Panasztorvény”) rendelkezései szerint meghatarozza a Musashi Hungary Ipari Kft. (a
tovabbiakban: ,, Tarsasag”) altal tizemeltetett bels6 visszaélés-bejelentési rendszer (tovabbiakban:

,Bejelentési rendszer”) hasznalatara és mitkodésének feltételeire vonatkozo szabalyokat.

A Bejelentési rendszer célja minden olyan jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett
cselekményre, mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre vonatkoz6 informécid bejelentésének
lehetdve tétele, amely jogszabalyba, a Tarsasag szakmai vagy CL-GEN-014 etikai szabalyzataba,
vagy barmely egyéb normdba litk6zik. A Bejelentési rendszer elOsegiti a vallalati kultara,
munkavallalok munkahelyi moraljanak és kozérzetének erdsitését, valamint a Térsasag jo

hirnevének megorzését a tisztességes és atlathato tlizleti mikodés érdekében.

A Bejelentési rendszer a Panasztérvény szerinti panaszok (azaz egyéni jog- vagy érdeksérelem
megsziintetésére iranyulo, allami szervek és a helyi onkormanyzati szervek hatalya alé tartozo
kérelmek — vagy kozérdekii bejelentések —azaz olyan koriilményre torténd felhivas, vagy javaslat,
amelynek orvoslasa vagy megsziintetése a k6zosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgalja)

fogadésara és kivizsgalasara nem alkalmazhato.

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a Térsasag tisztségviseldire, valamint valamennyi
foglalkoztatottjara, tovabba mindazokra, akik ezen Szabalyzat 3.1. pontja alapjan a Tarsasag
mukodése soran tapasztalt visszaélések bejelentésére jogosultak, fliggetleniil beosztasuktol vagy

tartdzkodasi helyiiktol.

A Tarsasag a Bejelentési rendszerrel kapcsolatos, nyilvantartassal alatamasztott bevezetd képzést
tart valamennyi alkalmazottja és szerz6déses munkavallaloja részére, ideértve a kdlcsonzott

munkavallalokat is. A Tarsasag ugyanezen személyek részére legalabb kétévente rendszeres
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felfrissitd képzést koteles tartani egy szélesebb korti compliance/megfeleléségi képzési program

keretén beliil.

1.6. A Szabalyzat a Musashi Seimitsu Industry Co., Ltd. altal kiadott MGP-01-006 szamt Globalis

Szabélyzatban meghatarozott keretrendszerre épiil.

II. FOGALOMMEGHATAROZASOK

2.1. Bejelentés: olyan cselekmény, amelynek soran Bejelentd nyilvanossagra hozza a Térsasdgon

(illetve a vallalati rendszeren) beliili Visszaéléseket.

2.2. Bejelent: A Szabalyzat 3.1. pontjdban meghatarozott személy.

2.3. Foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony: minden olyan jogviszony, amelyben a foglalkoztatott a
foglalkoztatd részére és annak iranyitasa alatt ellenérték fejében tevékenységet végez, vagy

onmaga foglalkoztatasat végzi.

2.4. Foglalkoztato: aki természetes személyt foglalkoztatdsra irdnyuld jogviszony keretében

foglalkoztat.

2.5. Foglalkoztatott: az a természetes személy, aki a foglalkoztatd szamara és annak iranyitasa alatt
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony keretében, ellenérték fejében tevékenységet végez, vagy

onmaga foglalkoztatasat végzi.

2.6. Visszaélés: minden olyan jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekmény, mulasztas,
illetve egyéb visszaélés, amely jogszabalyba, a Tarsasag szakmai vagy CL-GEN-014 etikai

szabalyzataba, egyéb vallalati szabalyzatba vagy barmely mas normaba {itkozik, igy példaul:
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a) Munkavédelmi szabalysértés,

b) Munkahelyi megtorlas, megfélemlités,

C) Megvesztegetés,

d) Zaklatas, fenyegetés,

e) Diszkriminacio,

f)  Versenytilalmi zaradék megsértése,

g) Csalis,

h) Pénzmosas,

i)  Tisztességtelen verseny,

i) Bennfentes kereskedelem,

k) Uzleti titok megsértése,

I) Be nem jelentett foglalkoztatas,

m) Kornyezetvédelmi szabalysértés,

n) Lelkiismereti, vagy gyiilekezési szabadsag megsértése.

III. A BEJELENTESSEL KAPCSOLATOS ELJARASRA JOGOSULTAK

3.1. A Bejelentési rendszerbe az alabbi személyek tehetnek bejelentést:

a) a Tarsasag altal foglalkoztatott személy,

b) az a foglalkoztatott, akinek a Tarsasagnal fennall6 foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya

megszint, és

c) a Tarsasaggal foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyt létesiteni kivand olyan személy, aki

esetében e jogviszony létesitésére vonatkozo eljarads megkezd6dott,

d) azegyéni vallalkozd, az egyéni cég, ha a Tarsasaggal szerz6déses kapcsolatban all,

e) a Tarsasag tekintetében tulajdonosi részesedéssel rendelkez6 személy, valamint a Tarsasag

ugyviteli, ligyvezetd, illetve feliigyeld testliletéhez tartozod személy, ideértve a nem

ligyvezeto tagot is,
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f) a Tarsasaggal szerzodéses kapcsolat Iétesitésére vonatkozd eljarast megkezdett,
szerzddéses kapcsolatban 4ll6 vagy szerzddéses kapcsolatban allt véllalkozo, alvéllalkozo,
beszallito, illetve megbizott feliigyelete és irdnyitasa alatt all6 személy,

g) a Tarsasagnal tevékenységet végz6 gyakornok és dnkéntes,

h) a Tarsasaggal a d), ¢) vagy g) pont szerinti jogviszonyt vagy szerzédéses kapcsolatot
létesiteni kivand olyan személy, aki esetében e jogviszony vagy szerzddéses kapcsolat
létesitésére vonatkozo eljaras megkezdodott, és

i) azaszemély, akinek a d), €) vagy g) pont szerinti jogviszonya vagy szerzddéses kapcsolata

a Tarsasaggal megsziint.

3.2. A fiiggetlenség, osszeférhetetlenség és partatlansag biztositasa érdekében a Bejelentési rendszer
miukodtetése a Tarsasdg szervezetén kiviil, kiszervezés keretében torténik kiilsé szervezet
megbizasaval. A belsd visszaélés-bejelentési rendszer miikddtetésével a KRS Consulting Ado- és
Vezetési Tanacsadd Korlatolt Felelosségii Tarsasag (1121 Budapest, Zugligeti ut 41., Cg.01-09-
726815, képviseli: Dr. Kovacsné Thasz Anita tigyvezetd) keriilt megbizasra, amely tarsasagra a
Panasztorvény szerinti bejelentévédelmi iligyvédre iranyado oOsszeférhetetlenségi szabalyok,

valamint partatlansagi szabalyok iranyadoak.

IV. A BEJELENTOK VEDELME

4.1. A Téarsasag szamara a bejelentdk védelme kiemelten fontos, ezért a Tarsasag biztositja, hogy a
bejelentot semmiféle retorzid, hatranyos megkiilonboztetés, egyéb negativ megitélés vagy masfajta
tisztességtelen banasmod nem érheti. A bejelentdt akkor sem érheti hatrany, ha az altala

johiszemiien tett bejelentés a vizsgalat soran megalapozatlannak bizonyul.

4.2. Minden, a bejelentd szdmara hatranyos intézkedés, amelyre a bejelentés jogszeri megtétele miatt
kertil sor, és amelyet a 2.3. pontban meghatarozott jogviszonnyal vagy kapcsolattal §sszefiiggésben

valositanak meg, jogellenesnek mindsiil akkor is, ha egyébként jogszeri lenne.
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4.3. Hatranyos intézkedésnek mindsiil a bejelentd szamara hatranyos cselekmény vagy mulasztas,

kiilénosen

a) a felfiiggesztés, a csoportos létszamcsokkentés, a felmondas vagy ezekkel egyenértékii
intézkedések,

b) alefokozas vagy az eldléptetés megtagadasa,

c) a munkakori feladatok atruhazasa, a munkavégzés helyének megvaltoztatisa, a
bércsokkentés, a munkaidd megvaltoztatasa,

d) aképzés megtagadasa,

e) anegativ teljesitményértékelés vagy munkareferencia,

f) fegyelmi intézkedés, megrovas, pénziigyi szankcio alkalmazasa,

g) akényszerités, a megfélemlités, a zaklatas vagy a kikozosités,

h) a hatranyos megkiilonboztetés, hatranyos vagy tisztességtelen banasmad,

i) ahatarozott idejii foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony hatarozatlan idejiivé atalakitasanak
elmulasztéasa, ha a foglalkoztatott jogszert elvarasa az volt, hogy foglalkoztatasra iranyul6
jogviszonyat hatarozatlan idejiivé valtoztatjak,

J)  egy hatarozott idejii munkaszerz6dés megtjitasanak elmulasztasa vagy annak id6 el6tti
megsziintetése,

K) akarokozas, amely magaban foglalja a személy johirnevének megsértését vagy a pénzigyi
veszteséget, beleértve az iizleti lehetOség elvesztését és a bevételkiesést is,

I) azolyan intézkedés, amelynek eredményeképpen okkal kovetkezik, hogy az adott személy
a jovoben foglalkoztatasra iranyul6 jogviszonyt a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonya
szerinti dgazatban nem létesithet,

m) az egészségiigyi alkalmassaggal 6sszefliggd vizsgalat eldirasa,

n) az aru- vagy szolgaltatasi szerz6dés id6 elbtti megsziintetése vagy felmondasa,

0) azengedély visszavonasa.

4.4. A 4.3. pont szerinti hatranyos intézkedéssel 0sszefliggd hatdsagi vagy birosagi eljaras soran —ha a

bejelentd a bejelentés megtétele jogszerliségét bizonyitja — vélelmezni kell, hogy a hatranyos
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4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

intézkedésre a bejelentés jogszerii megtétele miatt keriilt sor, és a hatranyos intézkedést hozo
személyt terheli annak bizonyitasa, hogy a hatrdnyos intézkedés megtételére alapos indokkal és

nem a bejelentés jogszerli megtétele miatt keriilt sor.

Minden, a bejelentd tulajdondban all6 jogalany vagy a bejelentOvel foglalkoztatasra irdnyuld
jogviszonyban vagy mas, szerzddéses jogviszonyban allé jogalany sérelmére hozott, 4.3. pont
szerinti hatranyos intézkedés, amelyre a bejelentés jogszerli megtétele miatt keriil sor,
jogellenesnek mindsiil akkor is, ha egyébként jogszeri lenne. Az ezen pontban meghatarozott

személy vonatkozasdban a 4.6. pontban rogzitettek megfelelden alkalmazandoak.

A bejelentés jogszerli megtétele esetén a Bejelentd nem tekinthetd a torvény altal védett titok
nyilvanossagra hozatalaval 6sszefiiggd korlatozast vagy mas, az informéciofelfedésre vonatkozo
jogszabalyi korlatozast megszegonek, €s az ilyen bejelentés tekintetében nem terheli felel6sség, ha
a bejelent6 alapos okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett

koriilmények feltarasahoz.

Jogszerii bejelentés esetén a bejelentdt nem terheli feleldsség a bejelentésben szerepld informaciok
megszerzése vagy az azokhoz vald hozzaférés tekintetében, kivéve, ha a bejelentd az informaciok

megszerzésével vagy az azokhoz vald hozzaféréssel blincselekményt kovetett el.

A bejelentd a bejelentés jogszerli megtételéért nem vonhat6 feleldsségre, ha a Bejelentd alapos
okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés sziikséges volt a bejelentéssel érintett koriilmények

feltarasahoz.

Az ezen alcim szerinti védelemben részestil az, aki
a) ajogszerl bejelentést tevé Bejelentd részére segitséget nyujt a bejelentés megtétele soran,
b) ajogszeri bejelentést tevé Bejelentovel kapcsolatban allo olyan személy — igy kiilondsen
a Bejelentd munkatarsa vagy csaladtagja —, akit a 4.3. pont szerinti hatranyos intézkedés

érhet.
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4.10. A védelem megilleti azt a Bejelent6t is, aki személyazonossaganak felfedése nélkiil tesz

jogszerl bejelentést és késobbi azonositasat kovetden vele szemben hatranyos intézkedést tesznek

meg, illetve esetében a 4.6.-4.8. pontban foglaltak alkalmazasara kertil sor.

4.11. Nem illeti meg védelem — a 4.12 pontban meghatarozott kivétellel — a Bejelent6t, ha

a) bejelentésével a mindsitett adatok védelmére vonatkozo szabalyokat megszegi,

b) abejelentés megtétele soran térvényben meghatarozott, az orvosi titokra, az tigyvédi titokra
vonatkoz¢ titoktartasi kotelezettségének nem tesz eleget,

C) a bejelentés megtétele soran az egyhazi személy és a vallasi egyesiilet vallasos szertartast
hivatasszertien végzd tagjaként a hivatdsanal fogva r4a iranyadé titoktartasi
kotelezettségének nem tesz eleget,

d) a bejelentés megtétele soran a birdi itélkezéssel kapcsolatban a torvény altal védett titok
védelmére vonatkozo6 szabalyokat megszegi,

e) bejelentésével a biintetdeljarasi szabalyok szerinti adatkezelési szabalyokat megszegi, vagy

f) arendvédelmi szervek, a Katonai Nemzetbiztonsagi Szolgalat, illetve a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal allomanyanak a tagjaként a bejelentésével az e szervek tevékenységére

vonatkozd, jogszabalyban meghatarozott szabalyokat megszegi.

4.12. A Magyar Allam a Bejelenté részére a jogi segitségnyujtasrol szolo 2003. évi LXXX.

torvényben meghatarozott tamogatasokat biztositja az ott meghatarozott feltételek szerint. Ennek
keretében a Bejelentd szamara tajékoztatast és tanacsadast kell nytjtani a bejelentok rendelkezésére
allo eljarasokrol és jogorvoslati lehetdségekrol, a bejelentok védelmével Osszefiiggd, a
Panasztorvény szerinti szabdlyokrol, a bejelentdk Panasztérvény szerinti jogair6ol és

kotelezettségeirdl.

4.13. A rosszindulatl, rosszhiszemii bejelentésekkel szemben a Tarsasag hatarozottan fellép,

amelynek munkajogi, polgarjogi, vagy akar biintetdjogi konzekvenciai is lehetnek. Ezen esetekben

a vizsgalatot folytatd személy kdteles — anonim bejelentés esetén is — a Tarsasagot tajékoztatni.
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Nem mindsiil azonban rosszindulati bejelentésnek az olyan bejelentés, amelynek vizsgalata soran
deriil ki, hogy visszaélés nem tortént, de amelyrél a Bejelentd okkal feltételezhette, hogy a

bejelentés id6pontjaban valds.

V. A BEJELENTESI RENDSZER MUKODTETOJE

5.1. A Térsasag Bejelentési rendszer mitkodtetésére, valamint a Tarsasag tevékenységével 0sszefiiggd
bejelentések fogadasaval és kezelésével kapcsolatos 5.3. pontban meghatarozott feladatok
ellatasara kiilsé szervezettel megbizast kot. A megbizasi szerzddés nem kothetd olyan kiilsé
szervezettel, amellyel a Tarsasig mas megbizasi jogviszonyban, munkaviszonyban,
munkavégzési kotelezettséggel jardo mas jogviszonyban all, vagy amellyel a megbizasi szerzodés
megkotését megeldzo 6t évben ilyen jogviszonyban allt. (A tovabbiakban: ,,Bejelentési rendszer

mukodtetéje”.)

5.2. A Bejelentési rendszer miikodtetdje e tevékenységével Gsszefiiggésben javadalmazast vagy mas

elonyt a Tarsasag kivételével mastol nem kérhet €s nem fogadhat el.

5.3. A Bejelentési rendszer mitkodtetdjének feladatai:

a) fogadja a Tarsasag tevékenységével dsszefiiggd bejelentéseket,

b) kapcsolatot tart a Bejelentdvel, tle a bejelentés kivizsgalasa érdekében sziikség esetén
tajékoztatast, felvilagositast kérhet,

C) a Tarsasag rendelkezése szerint kozremiikodik a bejelentés alapjan indult vizsgalat
lefolytatasaban, és

d) irasban tajékoztatja a Bejelent6t a bejelentéssel kapcsolatos eseményekrdl, kiilondsen a
bejelentés alapjan indult vizsgalat eredményérdl, a Tarsasag altal megtett intézkedésérol

vagy a vizsgalat lefolytatasanak elutasitasarol.
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54.

5.5.

VL

6.1.

6.2.

A Bejelentési rendszer miikodtetéje az 5.3. pontban meghatarozott feladatokon tul jogi

tanacsadast nyujt a Tarasagnak a bejelentés megtételével kapcsolatban.

A Bejelentési rendszer miikodtetje az ilyen mindségében kapott bejelentéseket és azok

iratanyagat koteles mas tevékenységétdl elkiilonitve kezelni és nyilvantartani.

BEJELENTES MODJA

A bejelentés soran sziikséges megadni a bejelentésben érintett, magatartdsdban kifogésolt
személyek és szervezetek nevét, az eset részletes leirasat és az eset kapcsan felmeriilt valamennyi
lényeges informacidt, igy példaul datumokat, iddpontokat, helyszineket, dokumentumokat,
megsértett szabalyokat, neveket, tevékenységeket stb. A Bejelentési rendszer lehetové teszi
Microsoft Office-fajlok, videok, képek és PDF-ek feltoltését is. Amennyiben a bejelentd névtelen
kivan maradni, tigy személyes azonositd adatai megadasat melldzheti, de névtelen bejelentés esetén
a bejelentés vizsgalata mellézhetd. Névtelen bejelentés esetén a Tarsasag az eset Osszes

koriilményeit mérlegelve donthet ugy, hogy a vizsgalatot mégis elrendeli.

A bejelentés megtételére magyar, vagy angol nyelven, irasban vagy szdoban kertiilhet sor:
a) irasban:

o online feliileten: a bejelentes.alex.hu alatti linkre torténé kattintassal regisztraciot

kovetden — a belépéshez sziikséges felhasznalonév: musashi, jelszo: Msh23 — az itt
elérheté nyomtatvany kitoltésével,
o e-mailen: a bejelentes@alex.hu e-mail cimre kiildott levél utjan, vagy
e postai uton a 1121 Budapest, Zugligeti ut 41. cimre kiildott levélkiildemény 0tjan.
b) szoban:
o személyesen a kiils szervezet képviselGjével a +36-1-275-2785 telefonszamon

elére egyeztetett idépontban a 1121 Budapest, Zugligeti ut 41. szam alatti irodaban.
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6.3. Minden egyes Bejelentés egyedi azonositoszamot kap. A Bejelentési rendszer miikodtetéje ezen
azonositdszamhoz rendelten nyilvantartja, naplozza a Bejelentés beérkezésének datumat, a
panasz jellegét, a panasz kivizsgalasara kijelolt személyeket, az esetleges bizonyitékokat, a
vizsgalat lezarasat és az esetlegesen megtett intézkedéseket, az intézkedések idopontjaval egyiitt.
Ezt a nyilvantartast a 8.3. pontban meghatarozott személy és a Tarsasag Compliance tisztviseldje
szdmara hozzaférhet6ve teszi. Sziikség esetén a bizalmas informaciokat, amelyek nyilvanossagra
hozatala jogszabalyba {itk6zik, a megosztas el6tt torolni kell a nyilvantartasbol, de a torlés okat

irasban rogziteni kell.

6.4. HaaBejelento személyesen teszi meg a bejelentését, a Bejelentési rendszer mitkddtetdje a szobeli
bejelentést a személyes adatok védelmére vonatkozo eldirdsok szerint megtett tajékoztatast
kovetden tartds és visszakereshetd formaban rogziti, vagy irdsba foglalja és — annak ellendrzésére,
helyesbitésére, alairassal torténd elfogadasara vonatkozo lehetdség biztositasa mellett — a

bejelentéstdl szamitott 7 (hét) napon beliil a Bejelent6 szamara masodpéldanyban atadja.

6.5. A Bejelentési rendszer miikodtet6je a szobeli bejelentés irasba foglalasa soran teljes és pontos

jegyzékonyvet koteles késziteni.

6.6. Szobeli bejelentés esetén a Bejelentési rendszer miikddtetéje a Bejelentd figyelmét felhivja a
rosszhiszemli bejelentés kovetkezményeire, a Bejelentés kivizsgalasara iranyado eljarasi
szabalyokra és arra, hogy a Bejelentd személyazonossagat — ha az annak megallapitasahoz

sziikséges adatokat megadja — a Bejelentés kivizsgalas valamennyi szakaszaban bizalmasan

kezelik.

6.7. A bejelentésre anonim modon, a Bejelentd személyazonossaganak megadasa nélkiil is sor
keriilhet, azonban ha a bejelentést azonosithatatlan bejelent6 tette meg, a bejelentés kivizsgalasa

mell6zhet6. Amennyiben anonim bejelentést tesz, javasolt azt inkognité modban megtenni.
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6.8. A Bejelentési rendszer miikddtetdje irasbeli bejelentés esetén a bejelentés kézhezvételétol
szamitott 7 (hét) napon beliil a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kiild a Bejelentd szamara,
amelynek keretében a bejelentd részére altalanos tajékoztatast nyajt az iranyado6 eljarasi és

adatkezelési szabalyokrol.

6.9. Amennyiben a Bejelent6 ugy véli, hogy a Tarsasagnal alkalmazott Bejelentévédelmi rendszer
nem megfeleléen miikodik, Gigy a Visszaélést bejelentheti a Musashi Bels6 Ellendrzési Hivatal
felé, amelynek elérhetésége: MSI_Internal_Audit@musashi.co.jp.

VII. A BEJELENTES JOGSZERUSEGE

7.1. A Bejelentés megtétele akkor jogszerti, ha

a) a Bejelent a Bejelentését a Bejelentési rendszeren keresztiil ezen szabalyzatban és a
Panasztorvényben meghatarozott szabalyok szerint tette meg,

b) a Bejelent6 a Bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozo, bejelentett informaciot a
munkavégzéssel kapcsolatos tevékenységével dsszefiiggésben szerezte —ideértve azt is, aki
esetében a jogviszony létesitésére vonatkozo eljaras megkezd6dott —, és

c) a Bejelent6 alapos okkal vélelmezte, hogy a Bejelentéssel érintett korilményekre

vonatkozd, bejelentett informéci6 a Bejelentés idépontjaban valos volt.

7.2. A Bejelentés akkor is jogszerl, ha a Bejelent6 a Bejelentését nyilvanossagra hozza, és a 7.1. b)-

¢) alpontjai szerinti feltételek teljesiilése mellett

a) a belsd visszaélés-bejelentési rendszerben torténé bejelentést kovetben elkiilonitett
visszaélés-bejelentési rendszert is igénybe vett, vagy kozvetleniil elkiilonitett visszaélés-
bejelentési rendszert vett igénybe, de a visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetoje, illetve

az eljarasra jogosult szerv a sziikséges intézkedéseket hataridoben nem tette meg,
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7.3.

VIII.

8.1.

8.2.

8.3.

b) a Bejelent6 alapos okkal vélelmezte, hogy a Bejelentéssel érintett koriilmény nyilvanvalo
moédon veszélyezteti a kozérdeket — igy kiillondsen, ha visszafordithatatlan kar
bekdvetkezésének kockazata all fenn — vagy

c) a Bejelent6 alapos okkal vélelmezte, hogy az elkiilonitett visszaélés-bejelentési rendszer
igénybevétele esetén a bejelentéssel érintett koriilmény sajatos jellegzetességei miatt
fennall annak a nyilvanval6 lehetdsége, hogy a Bejelentdvel szemben a hatranyos

intézkedést tesznek meg, vagy a Bejelentésben foglaltak érdemi elintézésére nem kertil sor.

Jogszertien megtett Bejelentésnek mindsiil az is, ha a Bejelentd a Bejelentését a feladat- és
hataskorrel rendelkezé eurdpai unids intézményeknél, szerveknél, hivataloknal vagy

tigynokségeknél teszi meg, és a 7.1. b)-c) alpontjai szerinti feltételek teljesiilnek.

BEJELENTES KIVIZSGALASA

Szobeli bejelentés esetén a Bejelentét tajékoztatni kell a rosszhiszemli bejelentés
kovetkezményeir6l, a bejelentés kivizsgalasara iranyadod eljarasi szabalyokrol és arrdl, hogy
személyazonossagat — ha az annak megallapitasahoz sziikséges adatokat megadja — a vizsgalat
valamennyi szakaszaban bizalmasan kezelik. A szobeli bejelentésrol jegyzokonyvet kell felvenni

a 6.4-6.5. pontban foglaltak szerint.

A Bejelentési rendszer miikodtetdje irasbeli bejelentés esetén a bejelentés kézhezvételétol
szamitott 7 (hét) napon beliil a bejelentés megtételérdl visszaigazolast kiild a Bejelentd szamara,
amelynek keretében a Bejelenté részére altalanos tajékoztatast nyujt az iranyado eljarasi és

adatkezelési szabalyokrol.

A Bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentést a Tarsasag ligyvezetdje részére, ha pedig a
bejelentés egyértelmlien az ¢ érintettségét veti fel, ugy a Tarsasdg Személyiigyi Osztalyanak

vezetdje részére a bejelentés megtételét kovetd 7 (hét) napon beliil tovabbitja, de a bejelentd
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

azonositasat lehet6vé tevd adatok tekintetében csupéan a bejelentésnek a Bejelentd azonositdsat
lehetévé tevd adatot nem tartalmazoé kivonatat kiildi meg, kivéve, ha a Bejelentd el6zetesen,

irasban hozzajarult személyes adatai tovabbitasdhoz.

Ha a bejelentés a Tarsasag vezeto tisztségviseldjének cselekményével vagy mulasztasaval fligg
Ossze, a Bejelentési rendszer muikddtetdje a Tarsasag feliigyeldbizottsagat, konyvvizsgalojat,
legfobb dontéshozo szervét vagy a tulajdonosi jogok gyakorlojat koteles a bejelentésrdl

haladéktalanul értesiteni.

A bejelentésben foglaltakat a lehetd legrovidebb idén beliil, de legfeljebb a bejelentés
beérkezésétdl szamitott 4 (négy) héten beliil kell kivizsgalni. Ezen hataridot kiilondsen indokolt
esetben, a Bejelentd egyideji, a kivizsgalas varhato id6pontjarél és a kivizsgalas
meghosszabbitasa indokairdl torténd tajékoztatdsa mellett lehet meghosszabbitani. A bejelentés

kivizsgalasanak a hatarideje a meghosszabbitas esetén sem haladhatja meg a 8 (nyolc) hetet.

A vizsgalatot a Bejelentési rendszer miitkddtetdje folytatja le, azzal, hogy a Tarsasag bevonasara
csak a legsziikségesebb mértékben keriil sor. A bejelentés kivizsgalasa soran a Bejelentési
rendszer mitkddtetdje kapcsolatot tart a Bejelentovel, ennek keretében a bejelentés kiegészitésére,
pontositasara, a tényallas tisztdzasara, valamint tovabbi informaciok rendelkezésre bocsatasara
hivhatja fel a Bejelentot. Amennyiben a Bejelento a vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges tényeket,
adatokat, informéaciokat, stb. a Bejelentési rendszer miikodtetdjének irasbeli felhivasara sem, vagy
tovabbra is hidnyosan adja meg, ugy a legsziikségesebb informaciok hidnyaban a vizsgélat nem
folytathato le, és a kivizsgalas eredményteleniil lezarasra keriil, amelyrdl a Bejelentési rendszer

miukodtetéje a Bejelentot, illetve a 8.3. pontban meghatarozott szervezeti egységet is tajékoztatja.

A bejelentés kivizsgalasa soran elsdsorban a Bejelento altal el6adottakat és az dltala rendelkezésre
bocsatott bizonyitékokat kell értékelni. Sziikség esetén a Bejelentési rendszer mikddtetdje
meghallgathatja a bejelentéssel érintett személyeket, illetve tanukat, akik a nyilatkozattételre nem

kotelezhetok. A Bejelentési rendszer miikodtetdje a kivizsgalashoz esetlegesen sziikséges, a
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8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

Tarsasag rendelkezésére allo iratokat, bizonyitékokat a 8.3. pontban meghatarozott szervezeti

egységtol beszerzi, amelyek az ilyen megkeresést teljesiteni kotelesek.

A bejelentésben érintett személyt a vizsgalat megkezdésekor részletesen tajékoztatni kell a
bejelentésrdl, a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilletd jogairdl, valamint az
adatai kezelésére vonatkozd szabalyokrol. A tisztességes eljaras kovetelményének megfelelden
biztositani kell, hogy a bejelentésben érintett személy a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat jogi
képviseldje utjan is kifejtse, €s azt bizonyitékokkal tAmassza ala. A bejelentésben érintett személy
tajékoztatasara kivételesen, indokolt esetben késobb is sor keriilhet, ha az azonnali tajékoztatas
meghitisitand a bejelentés kivizsgalasat. Ezen rendelkezés arra a személyre is alkalmazando, aki

a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacioval rendelkezhet.

A Bejelentési rendszer mitkddtetdje a bejelentés kivizsgalasarol jelentést készit, amelyben rogziti
a bejelentésben foglalt tényeket, az azokat alatdmaszt6 bizonyitékokat (okiratok, tizenetvaltasok,
tantivallomasok, stb.), értékeli a bejelentésben foglalt koriilmények helytallosagat, mindsiti a
visszaélés jellegét, javaslatot tesz a visszaélés orvoslasara alkalmas intézkedésekre. A jelentést a
8.5. pontban meghatarozott hataridén beliil megkiildi a 8.3. pontban meghatarozott szervezeti

egység részére tovabbi dontéshozatal céljabol.

A Tarsasag 8.3. pontban meghatarozott szervezeti egysége a bejelentés kivizsgalasa alapjan
késziilt jelentést kiértékeli és dont azon intézkedések megtételér6l, amelyek alkalmasak a
visszaélések orvoslasara. Amennyiben ugy itéli meg, hogy kétségkiviil jelent6s jogsértésre,
szabalysértésre kerilt sor, gy azt haladéktalanul jelenteni kell a Musashi-csoport helyi fegyelmi
bizottsaga, az MCG Bizottsag felé, és egyidejlileg meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket a
jogsértés helyredllitasa érdekében. Ha a bejelentés alapjan biintetoeljards kezdeményezése

indokolt, akkor intézkedni kell a feljelentés megtételérdl.

A Tarsasag biztositja az eljaras tisztességes, fiiggetlen, partatlan lebonyolitasat, tovabba, hogy a

bejelentd és a bejelentésben érintettek korrekt banasmodban részesiiljenek. A kivizsgalas soran a
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8.12.

8.13.

IX.

9.1.

9.2.

9.3.

Tarsasag részérdl eljardo személyek kotelesek a bizalmas informdéciokat ezen mindségiiknek
megfelelden, az erre irdnyado szabalyok szerint kezelni, azokat nyilvanossagra nem hozhatjak az

érintett hozzajarulasa nélkiil.

A bejelentés vizsgalata mell6zhetd, ha
a) abejelentést azonosithatatlan bejelentd tette meg,
b) abejelentést nem a szabalyzat 3.1. pontjaban meghatarozott személy tette meg,
C) abejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a korabbi bejelentéssel azonos tartalmu
bejelentés, illetve
d) a kozérdek vagy a nyomods maganérdek sérelme a bejelentésben érintett természetes
személy, illetve jogi személy jogainak a bejelentés kivizsgalasabol eredd korlatozaséaval

nem allna aranyban.

A Téarsasag 8.3. pontban meghatéarozott szervezeti egysége félévente jelentést kiild a Bejelentések

alapjan megtett intézkedésekrol az MCG Bizottsag részére.

INTEZKEDES

A Bejelentési rendszer miikodtetdje a bejelentés kivizsgalasarol vagy annak mell6zésérol és a
mell6zés indokarol, a bejelentés kivizsgalasanak az eredményérdl, a megtett vagy tervezett

intézkedésekrol a Bejelentot irasban tdjékoztatja.

Ha a bejelentésben foglalt magatartas miatt a vizsgalat alapjan biintetdeljaras kezdeményezése
indokolt, a Bejelentési rendszer miikodtetdje err6l a Tarsasagot értesiti, amely intézkedik a

feljelentés megtételérol.

Amennyiben a bejelentésben foglalt magatartas a vizsgalat alapjan nem biincselekmény, de sérti

a Tarsasag belso szabalyzatait vagy a munkaviszonyra vonatkozo szabalyokat, tigy a Tarsasag,
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9.4.

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

mint munkaltatd az érintett munkavallaloval szemben munkaltatdi intézkedést alkalmazhat,

illetve az érintettel fennallod egyéb jogviszonyt megsziintetheti.

Amennyiben a vizsgalat a bejelentés megalapozatlansagat allapitja meg vagy tovabbi intézkedés

megtétele nem sziikséges, Uigy az eljarast a Bejelentési rendszer miikodtetdje lezarja.

ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS TAJEKOZTATAS

A Bejelentési rendszer keretei kdzott

a) abejelentonek,

b) annak a személynek, akinek a magatartasa vagy mulasztasa a bejelentésre okot adott, és

c) annak a személynek, aki a bejelentésben foglaltakrol érdemi informacioval rendelkezhet,
a bejelentés kivizsgalasdhoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai kizarolag a bejelentés
kivizsgalasa és a bejelentés targyat képezO magatartds orvosldsa vagy megsziintetése céljabol
kezelhetok, és a bejelentés kivizsgalasaban kozremiikodé bejelentévédelmi iigyvéd, illetve kiilsd

szervezet részére tovabbithatdak.

A Bejelentési rendszer keretei kdzott kezelt adatok koziil haladéktalanul t6r6lni kell a Szabalyzat

10.1. pontja hatalya ala nem tartozé személyes adatokat.

A Bejelentési rendszer keretei kozott kezelt személyes adatok kezelése soran a személyes adatok
csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv
részére adhatdéak at, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai
tovabbitasahoz az érintett hozzajarult. A személyes adatok az érintett hozzajarulasa nélkiil nem

hozhatdak nyilvanossagra.

Ha nyilvanvalova valt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valotlan adatot vagy informaciot kozolt

és
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10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkovetésére utald koriilmény meriil fel, személyes
adatait az eljarés lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére at kell adni,

b) alappal valoszintisithetd, hogy masnak jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott,
személyes adatait az eljaras kezdeményezésére, illetve lefolytatisara jogosult szervnek vagy

személynek kérelmére 4t kell adni.

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt megilletd, a
személyes adatok védelmére vonatkozé eldirasok szerinti, a tdjékoztatashoz és hozzaféréshez
valé joga gyakorlasa soran a bejelentd személyes adatai nem tehet6k megismerhetové a

tajékoztatast kérd személy szamara.

A Bejelentési rendszer keretei kozott kezelt adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet
részére torténd tovabbitasara kizardlag a tovabbitas cimzettje altal tett, a bejelentésre vonatkozo,
a Panasztorvényben foglalt szabalyok betartdsara iranyulo jogi kotelezettségvallalds esetén és a

személyes adatok védelmére vonatkozé eldirdsok figyelembevételével kertilhet sor.

A Bejelentési rendszer ugy keriilt kialakitasra, hogy a személyazonossagat felfedo bejelento,
valamint a bejelentésben érintett személy személyes adatai az erre jogosultakon kiviil mas
szamara nem ismerhet6 meg. A bejelentést kivizsgalo személyek a vizsgalat lezarasaig vagy a
vizsgalat eredményeképpen torténd formalis felelosségre vonas kezdeményezéséig a bejelentés
tartalmara és a bejelentésben érintett személyre vonatkozd informacidkat — a bejelentésben
érintett személy tdjékoztatasan til — a foglalkoztatd mas szervezeti egységével vagy
munkatarsaval a vizsgalat lefolytatasahoz feltétleniil sziikséges mértékben oszthatjak meg.

Ezen szabalyzat 8.8 pontjdban rogzitett rendelkezés arra a személyre is alkalmazando, aki a

bejelentésben foglaltakrol érdemi informéacioval rendelkezhet.
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10.9. Ha a foglalkoztatdé a munkavallaloira a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény 9. §
(2) bekezdésében meghatarozott feltételekkel® a kozérdeket vagy nyomods maganérdeket védod

magatartasi szabalyokat allapit meg, ezek megsértése a Bejelentési rendszerben bejelenthetd.

10.10. Az ezen alcim szerinti kdtelezettségek teljesitését a foglalkoztatas-feliigyeleti hatosag ellendrzi.

10.11.Az ezen alcim szerinti kotelezettségek megsértése esetén a foglalkoztatast eldsegitd
szolgaltatasokrol és tdmogatasokrdl, valamint a foglalkoztatas feliigyeletérdl sz6lo 2020. évi
CXXXV. torvény szerinti rendelkezések iranyadoak azzal az eltéréssel, hogy birsag és

tevékenység végzésétol torténd eltiltas nem alkalmazhato.

Ezen Szabalyzat, valamint az abban foglalt rendelkezések 2023. december 15. napjan lépnek hatalyba, és

hatarozatlan ideig hatalyosak. A Szabalyzat mddositasai azok kozzététele napjatol hatalyosak.

Kelt: Ercsi, 2023. december 15.
Musashi Hungary Ipari Kft.
képviseli: Gelanyi Szilard Gabor

ligyvezeto

I Mt. 9. § (2) A munkavallalé személyiségi joga akkor korlatozhatd, ha a korldtozds a munkaviszony
rendeltetésével kozvetleniil 6sszefiiggd okbol feltétleniil sziikséges és a cél elérésével aranyos. A személyiségi jog
korlatozasanak maodjarol, feltételeirdl és varhato tartamarol, tovabba sziikségességét €s aranyossagat alatdmasztod

koriilményekrdl a munkavallalot eldzetesen irdsban tajékoztatni kell.

QAF-005/04-HU 2007.02.21.
Csak a bélyegzovel ellatott (MASTER COPY / CONTROLLED COPY) nyomtatott valtozata
érvényes!



& MUSASHE Musashi Hungary Ipari Kft.

A MUSASHI HUNGARY IPARI KET. Oldal/oldalak:20/20

BELSO VISSZAELES-BEJELENTESI RENDSZER Valtozat: 002
ELJARASI ES ADATKEZELESI SZABALYZATA

Azonosito szam: | Kiadasi datum: | Készitd: Jovahagyo:
CL-GEN-021 2023.12.15. Gelanyi Szilard Gabor Braun Roland

Valtozat Moébdositas Datum

002 A 001 valtozat modositasa a 2023. évi XXV. torvény, | 2023.12.15.
valamint az MGP-01-006 Musashi globalis visszaélés-

bejelentési szabalyzat eldirdsai szerint

Készitd Jovahagyo Détum
Gelanyi Szilard Braun Roland 2023.12.15.
Gabor
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